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1. INTRODUCAO

Este documento tem como principio estabelecer a politica de atualizacao, aquisi¢ao,
manutencao e acesso online ao acervo, além do descarte da colecao da “Biblioteca Barao
de Maua” e organizacao de sua infraestrutura, visando o planejamento na expansdo do
acervo, bem como na sua qualidade.

A Biblioteca, de acordo com 0s seus recursos orcamentarios, deverda adquirir
diferentes tipos de materiais com a finalidade de atender aos cursos de graduacao e pos-
graduacédo oferecidos a comunidade pela MauaDF. O(A) bibliotecério(a) devera administrar
a selecéo e a aquisi¢cao dos materiais informacionais .

O desenvolvimento e a manutencdo do acervo serdo de responsabilidade do(a)
bibliotecério(a) em parceria com o corpo docente, tendo em vista os professores serem
conhecedores da literatura, podendo assim selecionar criteriosamente o material a ser
adquirido.

Sera necessario realizar avaliagbes periodicas dos acervos, com a finalidade de
manter a sua consisténcia, de acordo com a politica proposta pela Instituicdo — esta
responsavel pela infraestrutura da Biblioteca.

2. ACERVO E POLITICAS DE AQUISICAO E SELECAO.

E compromisso da Instituicio garantir recursos para manutencdo da politica de
atualizacéo, expanséo e renovagdo permanente do acervo, vinculada a indicacdo do corpo
docente, discente e administrativo. Outra questéo de compromisso da Instituicdo é para com
toda a infraestrutura concernente a Biblioteca. Estes recursos estdo previstos no
planejamento econdmico-financeiro de implantacdo dos cursos e da administracdo geral da
Instituicao.

Para uma eficiente politica de desenvolvimento e formacéo do acervo é imprescindivel
a colaboracdo periddica e constante do corpo docente, discente e administrativo na
avaliacdo de todos os itens constantes do processo que envolve a selecdo, aquisicdo e
descarte de material.
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2.1. Acervo

O atual acervo da Biblioteca da MAUADF é assim composto majoritariamente por livros
fisicos, livros e periddicos virtuais, constantes da biblioteca digital assinada pela IES. Do
ponto de vista fisico, o acervo hoje é de 1.132 titulos e 5.795 exemplares, das mais
diversas areas cobertas pelos cursos da IES.

Com a decisao estratégica constane do PDI da IES, de universalizar o acesso a
biblioteca digital, a estrutura fisica da Biblioteca sera revista ao longo dos proximos
anos para refletir essa decisdo. Em principio, serdo mantidos exemplares fisicos apenas
como reservas e o0 espaco antes ocupado pelos exemplares fisicos dara lugar a
terminais de acesso a biblioteca virtual.

Todo este acervo da Biblioteca da MAUADF encontra-se permanentemente a
disposicao dos interessados

2.2. Critérios de Selecédo e Aquisicéao

Enquanto durar a manutencao de grandes acervos fisicos, sao critérios de selecao e
aquisicao da Biblioteca BARAO DE MAUA:

® doacdes: area de interesse do conteltdo do material, ano de publicagéo,
atualidade da informac&o, valor histérico da obra, idioma, estado fisico do material,
disponibilidade de exemplares no acervo, autoridade - autor/editora, imparcialidade;

® permuta: area de interesse do conteido do material, disponibilidade de
exemplares no acervo, idioma, autoridade - autor/editor, imparcialidade;

® compra: necessidades do curso/area de interesse, disponibilidade de exemplares
no acervo, idioma, custo, autoridade - autor/editor;

® obras de referéncia: existéncia de obras similares, facilidade de acesso, idioma,
ano de publicagdo, preco da publicacdo, autoridade - autor/editor, imparcialidade,
cobertura;

® periodicos: necessidade do curso/area de interesse, autoridade - autor/editor,
cobertura, continuidade.

Sob a responsabilidade pela selecéo:
® as respectivas coordenacdes de cursos, por intermédio de seu corpo docente;
® corpo discente, por meio das sugestdes apresentadas a coordenacao de curso;
® a Biblioteca, por meio da demanda e de acordo com estatistica;

® outros segmentos da MAUADF, por meio das necessidades de cada projeto
especifico.
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2.2.2. Fontes de Informagéo para a Selecao e Aquisicao
Sobre as fontes de informacgéo:

® bibliografias fornecidas pelo corpo docente;

® bibliografias gerais e especializadas;

® catalogos de editoras;

® sugestdes dos usuarios.

2.2.3. Critérios do Procedimento
Todo material solicitado para aquisicao devera ser encaminhado pelos coordenadores
de curso ao(a) bibliotecario(a) responséavel, impresso e por e-mail, para ser avaliado
se 0 numero de exemplares solicitados é viavel, fazendo uma pesquisa no acervo, do
namero de exemplares existentes ou nao. Esta listagem devera ser formatada por
disciplina. S&o critérios do procedimento:

® analisar a adequacédo do material as necessidades e interesses dos usuarios;

® manter atualizado o acervo de fontes de informacdo necessérias a aquisicdo de
material bibliografico;

® realizar contato periddico com os professores e coordenadores, no sentido de
receber sugestdes para aquisicdo e manté-los informados sobre o andamento de
seus pedidos;

@ verificar as deficiéncias do acervo e indicar o material a ser adquirido;

® selecionar o material bibliografico recebido por doacdo e/ou permuta — a ser
incorporado ao acervo.

Observacdao: Documentos que contém a histéria da instituicdo, bem como suas
proprias publicacdes, também devem fazer parte do acervo.

a) Quanto ao perfil da colecdo:
® obras consagradas e classicas;
@ autoridade do autor e editor;
® textos no idioma original ou traducdes confiaveis;
® edicdo atualizada;
® qualidade técnica;

® livros que possuem melhores edicdes e impressdes.
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b) Quanto ao idioma:
@ portugués;
® espanhol;

® inglés.

3.  AQUISICAO

A aquisicido de material ao acervo da Biblioteca BARAO DE MAUA obedece a
seguinte sistematica

3.1 Bibliografia Basica

Sado adquiridos titulos de livros, fisicos ou digitais, sendo o nimero de exemplares
calculados de acordo com os padrbes de qualidade do MEC e levando-se em conta o
namero de alunos matriculados, sendo que um exemplar de cada titulo serd destinado a
consulta interna e os demais para circulagéo (empréstimo domiciliar).

3.2. Bibliografia Complementar e/ou Atualizacéo

Livros necesséarios a complementacao e atualizacdo do conteddo programéatico das
disciplinas deverao ser adquiridos em numero de 3 (trés) exemplares de cada titulo, exceto
guando houver demanda ou solicitacdo, justificando a necessidade de um namero maior,
sendo que um exemplar de cada titulo sera destinado a consulta interna e o restante para
circulacdo (empréstimo domiciliar).

3.3. Obras de Referéncia

Os tipos de materiais para obras de referéncia séo dicionarios gerais e especializados,
enciclopédias, cdédigos, catalogos, sumarios, compéndios, peridédicos, etc. Sera da
competéncia do(a) bibliotecario(a) selecionar esses documentos em parceria com
especialistas da area especifica.

3.4. Peri6dicos

A aquisicao de periédicos é feita por meio de doagdo ou assinatura ou acesso digital,
como no caso dos periédicos CAPES. As solicitacdes de assinaturas serdo feitas pelo
coordenador do curso, atravées da indicacao do professor.
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3.5. Periddicos de Carater Informativo

A Biblioteca adquirira periédicos de informacdes gerais (locais, estaduais e nacionais)
e revistas de carater informativo de &mbito nacional (Exame, Carta Capital, etc.), sendo que
as revistas de lazer ficardo restritas a 1 (um) titulo, & critério da Comissdo de
Biblioteca/Bibliotecario(a).

4, DOACOES

Sobre as doacbes a Biblioteca da MAUADF serdo adotados os procedimentos a
seguir.

4.1. Acervo Geral

Os critérios para a selecdo de doacgfes sdo os mesmos utilizados para a compra.

A Biblioteca ndo aceitara doagfes condicionadas as exigéncias relativas a disposicao
ou localizacdo do material em suas estantes. A Biblioteca tera liberdade para dispor de
quaisquer publicacdes desnecessérias, independentemente de como foram adquiridas
(doag&o ou permuta). Além disso, toda e qualquer doacéo integrada a cole¢do ndo mais
poderé ser devolvida.

Também tera analise:

® data de publicagéo;

® suporte fisico - impresso, CD-Rom e DVD;
® idioma;

® estado fisico do material,

® numero de exemplares ja existentes no acervo.

4.2. Peri6dicos

Seréo aceitos periddicos nas seguintes condi¢cdes:

® em caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou colecéo;

® em caso de ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujo conteddo
sejam adequados aos interesses da comunidade;

® em caso de duvidas, as doacOes serdo submetidas a apreciacdo da Comissao de
Biblioteca/Bibliotecario(a).

5. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo sistematica da colecdo é o diagnéstico que mostra se o0 seu
desenvolvimento esta correndo da forma prevista e/ou planejada, possibilitando tracar
diretrizes quanto a aquisicéo, a acessibilidade e mesmo ao descarte.
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Na avaliacdo do acervo da Biblioteca BARAO DE MAUA, da MAUADF, seréo
utilizados os critérios a seguir enumerados para avaliacdo de sua colecéo.

5.1. Metodologias

Seréo utilizadas as seguintes metodologias:
® utilizar relatérios estatisticos para levantar o nimero de usudrios; os leitores; os
livros emprestados, circulados, devolvidos, etc; sendo que esses dados permitem
efetuar varias relagfes entre o crescimento da colecao e o seu estabelecimento entre
0S usuarios a serem atendidos;
® comparar 0 acervo através de listas, bibliografias recomendadas e/ou adotadas,
para verificar os itens ndo existentes na Biblioteca BARAO DE MAUA e que obras ou
publicagbes devam ser adquiridas;
® verificar se a cole¢do satisfaz aos usuarios;

® determinar os tipos e niveis de necessidades em relacdo as cole¢des;

e verificar as mudancas de interesse por parte da comunidade universitaria e/ou
académica.

6. DESBASTAMENTO

Desbastamento constitui-se de descarte e remanejamento de obras ou pecas do
acervo.

ApoGs a avaliacdo do material bibliografico, o que for classificado ou destinado ao
desbastamento é retirado da cole¢éo ativa com o objetivo de manter a qualidade do acervo
e oferecer economia e dinamizacdo de espaco. Este processo devera ser continuo e
sisteméatico, observando os critérios a seguir enumerados.

6.1. Acervo Geral

Quanto ao acervo geral:

a) padréo de uso:

® Detectado por dados estatisticos de circulagdo (material muito pouco ou nunca
circulado);

b) aparéncia:
® volumes mal encadernados;
® volumes desgastados, com paginas sujas, quebradicas, faltando paginas;
® volumes irrecuperaveis;

¢) volumes supérfluos ou duplicatas:

® duplicatas desnecessarias;
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® duplicatas de obras desatualizadas;
@ titulos sem interesse a comunidade;

® titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edi¢cdes mais
atualizadas.

d) conteudo:
e traducdes ndo fidedignas;
e) idioma:
® material em idioma completamente inacessivel & comunidade e nunca
consultado (ex: japonés, javanés, sanscrito, etc.);
f) idade:
® livros antigos, desde que néo sejam considerados obras classicas;

® livros de ficcdo, de valor efémero e ndo considerados obras classicas
literarias.

6.2. Peridédicos

Em relagéo ao periédicos a politica de desbastamento obedece
o cole¢des ndo correntes e que ndo apresentem demanda;
® periédicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;
® periddicos recebidos em duplicata;
® colec¢Oes de periodicos de carater ndo cientifico;
® condi¢Oes fisicas inadequadas.
Observacao: Os documentos desaparecidos — dada avaliacdo de responsaveis —

ndo serdo repostos automaticamente. A reposicao devera ser baseada na demanda,
importancia e valor do titulo.



